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Comment rechercher un fichier perdu
dansWindows 95-98-M E

Vous avez perdu un fichier, du moins vous ne savez plus ol vous avez enregistrez e fichier en question dans |’ ordi-
nateur. Dans notre exemple on doit retrouver un fichier « son », mais on ne sait plus sur quel disque il est. La fonction
« recherche » de notre exemple provient de Windows ME, cette fonction en plus simple existe aussi dans les versions de
Windows 95 et 98.

Cliquez sur « Démarrer » en bas a gauche de votre écran puis cliquez sur « Rechercher » et enfin sur « Des
fichiers ou des dossiers ».

p Si vous connaissez le nom ou une partie du nom du fichier recherché,
AR EEE LA s tapez les caractéres en question dans la zone de saisie « Nommé » ou encore
g*a Iﬁ“ﬂ“‘ﬁ'“ﬂmmm « Rechercher les fichiers ou les dossiers nommeés : ». |ci nous ne connaissons

plus le nom mais on connait le type de fichier et son extention soit : fichier
« midi» avec I’extension « .mid ». Afin d’ avoir tous les fichiers midi, nous gjou-
tons devant le symbole multiplié « * » qui se trouve sur le pavé numérigue a
droite du clavier.
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Choisissez sur quels disques ou dossiers vous voul ez faire | sms i fms i muis o] @
la recherche puis cliquez sur le bouton « Rechercher » ou encore ™" | R ——
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Quelque temps plus tard, Windows (selon les Versions) | wu.iews I
vous livre un compte-rendu avec tout ce qu'il a trouvé en vous |

indiquant lenomdu fichier, laouil est enregistré, sataille...

A partir de ce compte-rendu et en double-cliquant sur le
fichier choisi, vous pouvez I'ouvrir afin de vérifier si c’est le bon
fichier recherché.
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Extension : Dans I'intitulé d'un

fichier, une série de caractéres précédée par 2 mﬂ% T

un point indique I’origine et le format du SOI I ’—_'?7--‘I

document (exemple : Word = .doc,

Excel = xls, fichier midi =.mid ...).

Pratique : Comment mettre un texte en exposant 2
@S ,._I]@. 3‘51' ou en indice dans Publisher 95 et supérieur
IL_I Lt Astuce : Comment conngitre e nombre 2 ®

de mots ou de caractéres dans Word 97.
Pour effectuer un espace

insécable entre deux mots, appuyez Astuce : Comment imprimer ses favoris 3
simultanément sur les touches suivan- dans Internet Explorer
tes:
Internet : ‘Planet sport’ et cartable (ressource pédagogique) 4
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