e C32
Modifier un tableau avec Publisher 95 et supérieur

Comment ajouter une ligne ou une co- Sélectionner la colonne afaire disparaitre.
lonne? Puis cliquer sur « Tableau » et « Supprimer

Sélectionner la ligne ou vous voulez gjouter la des colonnes ». La colonne sélectionnée disparaitra
ligne ou lacolonne. immédiatement.

Cliquer sur « Tableau» puissur « Insérer des o e

lignesou colonnes... »
zitiah Fusion et publipostage 7

Farmat automatique... Inzérer des lignes ou colonnes...

Format automatique..,
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Elgenmen e cellles:

Sélectionner tout le tableau
Recopier vers e bas
Fecopienadiite

Fuzionner lez cellules

Sélectionner tout le tableau
Hecopienyersle bas
Recopier & droite

Ajuster au texte

o

Choisir entre Aijuster au teste

ligne ou colonne, leur
nombre ainsi que leur
place avant ou aprés les
cellules  sélectionnées.
Puis cliquer sur le bou-
ton « OK »
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Sélectionner le tableau afaire disparaitre.

Puis cliquer sur « Edition » et « Supprimer le
tableau » ou Ctrl+Suppr. Le tableau sélectionné
disparaitra immédiatement

e LS

Inzérer

- Inzér _ Affichage  Insertion  Format  Outils

ol Annuler Supprimer la colonne  Ciil+2
i Colonnefz) |
e b - * Couperle tableau Clrl+
Copier le tableau Chl+C

Caller limage Clrl+
Collage spécial...

— Optiong
" Awant les cellules sélectionnées

i+ Aprds les cellules sélectionnées

Supprimer e texte
%W%Uﬁeﬁgmﬂjﬁ&ed@ﬁﬁe— Supprimer le tableau Ctrl+Suppr
ou tout letableau ? ;  Suppiimer la page
Sélectionner laligne a faire disparaitre. ¥ Sélsctionner le texts il
Puis cliquer sur « Tableau » et « Supprimer © Sélectionner bout
des lignes ». Laligne sélectionnée disparaitraimmédia- :
tement

Bechercher...
Femplacer. ..

|SEEGE.
LEEER Fusion et publipostage 7 i Madifier T abiet
Sl Comment faire pour retrouver une ligne,
lieiees i - hbolne une colonne ou un tableau aprés une erreur ou une
> mauvaise manipulation ?
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Fusionner les cellules

e e Cliquer tout de suite, sans attendre, sur
e « Edition » puis « Annuler Supprimer |(es) objet(s) »
ou Ctrl+zZ
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Recopier & dioite

Ajuster au texte

Fichier Affichage  Inzertion  Format  Dutil:

A @A
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