Copier un dossier ou un fichier

- Afin de copier un dossier ou un
fichier, il vous faut d'abord e sélectionner en

Spyemre Cliquant dessus.
Puis aller dans e menu et cliquer sur
« Edition » et « Copier ».

J Fichier | Edition  A&ffichage  Faworz  Outils
J o Prée Annuler Supprimer Chil+Z

J Sdrezae |-[ Couper Ctrle
— Copier Ctrl+C
Caoller Chel+4
Coller le raccourci

Dozziers

Ou sur le clavier avec les touches, appuyer
simultanément sur « Ctrl » et « C ».
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Pour savoir la suite aller a I’ article ci-dessous
« Coller un dossier ou un fichiers

Coller un dossier ou un fichier

Ci-dessus dans |" article « Copier un
dossier ou un fichier», vous avez sélectionné
Eyemr un fichier comme celui qui est ci-contre.
Pour le coller, il suffit de lui trouver
un autre emplacement dans votre ordinateur. En effet, il
est impossible d'avoir un dossier ou un fichier du méme
nom et caractérisgue au méme endroit.

Une fois I’emplacement localisé, cliquer sur le
dossier pour I'ouvrir et dans le menu, cliquer sur
« Edition » puis « Coller » ou sur le Clavier avec les
touches « Ctrl » et « V » pressées simultanément.
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J Fichier | Edition Affichage  Fawons C
J & Préc Annuler Supprimer  Ctil+Z

coller un dossier
1 copier un doszier

1 couper un dossier
1 creer un dozsier J Adresse I-l A fohe

] Evenple ————  Copier Cirl+C
1 menw clic droit Dossiers
1 renornmer un dossier
1 supprimer un dogsier

TR

T e
L

.

= sl
1 | | S I I

i e il

slE—[ alln

LePokéédu n°33 = 03 juin 2002

Le Poké-édu / 44360 Vigneux de Bretagne

Couper un dossier ou un fichier

Pour couper un dossier ou fichier et
- le coller dans un autre dossier, la démarche
est la méme que pour Copier et Coller (voir
articles ci-contre).
Cependant, dans le menu, il faut cliquer sur
« Edition » puis « Couper ».
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Ou sur le clavier avec les touches « Ctrl » et
« X », pressées simultanément.

Attention, en cas de mauvaise manipulation ou
autre, vous pouvez perdre entierement le dossier ou le
fichier déplacé. Pour ne pas avoir de probleme, il est
préférable de copier et coller un dossier ou fichier puis
de supprimer la copie de départ.

Menu «clic droit »

En cliquant sur le bouton droit de votre souris
et dans la colonne de droite, un petit menu contextuel
s affiche et vous pouvez faire tout ce qui a été vu sur
ces deux pages sans passer obligatoirement par le menu.
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Analpzer avec Morton Ankhin:

E rwioper vers

LCouper
Copier
Coller

Créer un raccourci
Supprimer
R enommer
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