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Comment régler la souris pour

les gauchers ?

Les gauchersont la possibilité de régler 1a sou-
risafin deleur faciliter son usage.

Pour cela, faire un double cli- ![j

que sur « Poste de travail » _
Poste de travail

puis sur « Panneau de configu-

ration » Panneau de
configuration

et enfin sur « Souris ». B

Dans|’onglet « Bouton » :

- Cliquer dans le rond blanc ci-dessous si vous
voulez que la configuration soit pour droitier :
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voulez que la configuration soit pour gaucher :
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Puisvaliuer avet iawudiie « et ee » uu Clavier.
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Les caracteres spéciaux

Il s'agit de visualiser (ou non) les caractéres
non imprimables tels que lesespaces, lesespaces
insécables, lestabulations, les marques de fin de pa-
ragraphes dansun texte... par des petits symboles.

Pour afficher ou masquer les caractéres spé-
ciaux (cette action est possible dans Word, Publisher,
Works...). Par exemple dans Publisher, aller dans e me-
nu « Affichage » puis « Car actér es spéciaux » ou avec
composer « Ctrl » + « Shift » + « Y » sur votre cla-
vier. Ou bhien cliquer directement sur le bouton ci-contre
dans le barre d’ options en dessous de |a barre menu.

1
Espace : L’ espace est symbolisé par un pe- t it
point au milieu entre deux caractéres ; a ne pas confon-
dre avec le point qui se place dansle bas.

WVoici-nos-horaires-d ouverture:

1
"du-lundi-awvendredi »+ -+ des 8%-@2% -etrde-14 “h-a- 180
lesamedi» » + s deB%hea 12D

Espace insécable : L’espace insécable est symbolisé
par un petit rond creux entre deux caractéres.

WVoici-nos-horaires-d ouverture

1
"dulundi-au-vendredi » - de-8°h-;‘a-1@-et-de-14°h-é1-18°hﬂ
lesamedi» » + o+ de8%hea12%D

Tabulation : Latabulation est symbolisée par une pe-
tite fleche droite. Une petite fléche par tabulation effec-
tuée.

Woici-nos-horatres-d ouverture-:

T
' du-lundi-au-vendredi + @ de-8%4-12hret-de-14%h-a- 180y
lessamedi » + +  de-B%ha- 12

Marque de fin de paragraphe : La marque de fin de
paragraphe est symbolisée par un « P » grasal’envers
et se place en fin de ligne lorsqu’on utilise la touche
«entrée»

Woici-nos-horaires-d’ ouverture@

1
"dulundi-awvendredi + 4+ de-8%ha 12%het-de- 1402 18 70
lesamedi »  + o+ deB%hea 12D
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