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Comment mettre un texte
en =P oy en ingice

S RV, S
Comment connaitre le nombre
de mots dans Word 97.

Dans Publisher 95 et 97. Aprés avoir tapé un texte plus ou moinslong et
pour connaitre le nombre exact de pages, mots, caracte-

Aprés avoir mis en surbrillance la partie du res (espaces compris ou pas), paragraphes, ou encore

texte que vous voulez mettre en indice ou en exposant,
cliguer dans le menu sur « Format » puis sur
« Caractére... ».

lignes dans Word 97, il suffit de cliquer sur « Outils »
dans le menu en haut de votre écran puis de cliquer sur
« Statistiques... »
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Une boite de dialogue s affiche, il ne vous

reste plus qu’ a cocher par un petit point noir en cliquant
dans le rond blanc devant I’ option choisie puis cliquer
sur le bouton « OK »

=] Enveloppes et étiquetkes. ..
Assistant Courrier, .,

LLa petite fille et les allumettes.
Comine il faigait froid | La neige t Macro !
jour de l'an. Aw miliew de ce froid =
pieds nus. Elle avait, il est vrai, de
longtemps : c'étaient de grandes p
pressant de traverser la rae entre d Qpkions. ..
avec lintention d'en faire un berceau pour son petit enfant, quand le clel Tui
cheminait sur ses petits pieds mis, qui étatent rouges et bleus de froid ; elle
grande quartité dallumettes, et elle portait 4 la main un paguet. C'était pow
dlacheteuss, donc pas le moindre sow. Elle avait bien faim et bien froid, hie
flocofis de nieige tombaient dans ses longs cheveux blonds, si gentiment bo
songeait-elle seulement 4 ses cheveux bouelés ? Les lumiéres brillaient aux
dans larue | c'était la veille dujour de Tan : voild & quoi elle songeait.

Elle s'assit et o'affaizea sur elle-méme dans un coir, entre deux maisons. Le
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Instantanément, Word indique le résultat par
un petit compte-rendu.
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On peut méme comptabiliser aussi toutes les
notes en bas de page dansle calcul.
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Tisa e oo Mats

¢ Indice Carackéres (espaces non compris)

Carackéres (espaces compris)

Indice: Paragraphes
Lignes

[ Inclure koutes les nokes dans le calcul
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Cette option n'est pas seulement réservée au
texte tout entier, en effet aprés avoir surligné le
morceau de texte choisi, on peut connaitre le nombre de
mots ou de caractéres dans une ligne, un paragraphe...

Aprésavoir cliqué sur lebouton « OK », Pu-
blisher finit son travail en appliquant une petite dimi-
nution de taille de caractére pour les options indice ou
exposant.
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